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PORTAIL FAMILLES

Le portail familles est un espace privatif, accessible depuis le site de la ville
d’Audincourt, ou via I'adresse :

https:/audincourt.portail-familles.net

Il va vous permettre d'organiser les présences de vos enfants dans les différentes
structures d’accueils.

Simple et gratuit, accessible 7j/7 et 24h/24, ce portail permet de :

- Consulter et mettre a jour vos données personnelles (famille, enfant)

- Gérer les inscriptions et annulations de votre/vos enfant(s) selon les modalités du
reglement intérieur

- Consulter des informations sur la vie courantes des sites (menus, animations
proposées...)



EN QUELQUES ETAPES

Transmission d’une adresse email du représentant légal au service périscolaire
Attendre de recevoir un email de création de compte

Vous connecter au portail via cet email et modifier votre mot de passe dans la rubrique
« Informations du compte » en cliquant sur « Modifier mon mot de passe »

ville ds y
UdinCourt s = P

22 Informations du compte

MAIRIE AUDINCOURT
SERVICE ENFANCE,
EDUCATION
8 Avenue Aristide Briand Maodifier mon login (adresse mail)

25400 AUDINCOURT

Maodifier les informations de la famille

Modifier mon mot de passe

’ ENFANT 1 (X ans et X mois) [ -]
votre adresse mail ' Mom :NOM DE L'EMFAMT 1 3 o i
Prénom -PRENOM 1 ] Vair / Maodifier la fiche enfant
Accueil e le ouxoo




1. INFORMATIONS DE LA FAMILLE

Dans la rubrigue « Informations du compte » :

Cliquez sur « Modifier les informations de la famille » pour accéder a vos informations
personnelles (nom, prénom, adresse...)

ville d }a, bl !

dudincourt g2

Y
Mon compte famille
i 1
MAIRIE AUDINCOURT 2 Informations du compte

SERVICE ENFANCE, £ : i )
EDUCATION Modifier les informations de la famille
8 Avenue Aristide Briand Madifier mon login (adresse mail)

25400 AUDINCOURT Modifier mon mot de passe

Contactez-nous

’ EMFANT 1 (X ans et X mois) [+
votre adresse mail ' Mom -NOM DE L'ENFANT 1 ? .- o i
Prénom -PRENOM 1 ] Voir / Madifier la fiche enfant

Accueil ME e oo
Age X ans et Xmois
Ligu naissance -xooo00on

ENFANT 2 (X ans et X mois) [ -]
Déconnexion
% Petite enfance
] ) ) Enfant £ | Inscription el Flanning
Tarifs Périscolaire 2020
Inscription - HALTE GARDERIE LE PETIT
Tarifs Petite Enfance 2020 EMFANT 1 PRINCE -, & Planning




Remplir I'ensemble des champs dans les rubriques :

Coordonnées / Informations Personnelles / Les parents

ville d ;

ddincourt igii == S0P @<

MAIRIE AUDINCOURT N'oubliez pas de valider le formulaire aprés avoir effectué vos modifications pour les enregistrer.
Pdle ENFANCE, EDUCATION
8 Avenue Aristide Briand NB : Les champs suivis d'une astérisque (*) sont obligatoires.
25400 AUDINCOURT
Contactez-nous
Civilité -

Nom de Famille

L audrey.seb- Adresse
hustmarchand@orange.fr

) N° et Rue *
Accueil
Complément d'adresse

Mon compte

Déconnexion Code Postal et Ville *

Téléphone domicile
Documents communs

Menus de mai 2020

Tarifs Périscolaire 2020 Situation Familiale -

B Nombre d'enfant MNombre d'enfant a charge

Paiement en ligne o .
Numéro d'allocataire Mére Pére

Quotient Familial

v Multi-Accueil J Le régime général correspond a celui de la sécurité sociale.
Régime j
Vv Halte-Garderie Le secteur correspond a I'école fréguentée de votre enfant.
"Le Petit Prince"
Secteur j
V¥ Multi-Accueil Familial
Assurance
V Service Education N* de Police Date d'échéance

Dt o dnntialid




e —

V Multi-Accueil Japy LOF parants
Monsieur Madame
¥ Halte-Garderie
"Le Petit Prince" Nom
v Multi-Accueil Familial Prénam
¥ Service Education Adresse : £ Adresse : £
N* et Rue
Politique de Confidentialité
Complément d'adresse

Mentions Légales

Code Postal et \ille

Tel. domicile
Tél. Professionnel

Tél. Maobile

Date de naissance

Lieu de naissance

Profession

Lieu de travail

@ Les informations recueillies sur ce formulaire font I'objet d'un traitement informatique pour les
besoins de gestion des services souscrits (exemples : inscription, facturation) et sont
destinées uniquement auix) gestionnaire(s) de ces services.

@ Conformément & la réglementation sur la protection des données personnelles, vous
bénéficiez d'un droit d’accés, de rectification et de suppression des informations gui vous
concernent.

N’OUBLIEZ PAS de cocher la case « J'accepte »

et terminez en cliquant sur « Enregistrer » pour que vos informations soient prises en
compte et enregistrées.



2. INFORMATIONS ENFANTS

Dans la rubrigue « Enfants » : cliquez sur la petite fleche au bout du nom de votre
enfant

ville d 1&
ddincourt s

TP =L A (.3 _Informations du compte \ |

Pdle ENFANCE, EDUCATION ) ) . )
8 Avenue Aristide Briand Modifier les informations de la famille
25400 AUDINCOURT Meodifier mon login (adresse mail)

Modifier mon mot de passe

Contactez-nous

‘ Mom Prénom Enfant 1

votre adresse mail
Mom Prénom Enfant 2 [~ ]

Accueil

Cliquez sur « Voir/Modifier la fiche enfant » pour accéder aux informations personnelles

concernant votre enfant et les mettre a jour (3 faire pour chaque enfant).

ville ds nﬁ o e .. .
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{2 Informations du compte \ |

MAIRIE AUDINCOURT

SERVICE ENFANCE, . . ' )
EDUCATION Modifier les informations de la famille
8 Avenue Aristide Briand Madifier mon login (adresse mail)
25400 AUDINCOURT )
Modifier mon mot de passe

’ ENFANT 1 (X ans et X mois)
votre adresse mail ' Mom ‘NOM DE L'EMFAMT 1 ] o i
Prénom -PRENOM 1 | Voir / Modifier la fiche enfant
M le oo
Age ¥ ans et Xmois
Lieu naissance 0000000

Accueil

ENFANT 2 (X ans et X mois) [ -]

Déconnexion
T —




Remplissez I'ensemble des renseignements demandés :

ville d¢ y

ddincourt iy g = SsA” &2

MAIRIE AUDINCOURT N'oubliez pas de valider le formulaire aprés avoir effectué vos modifications pour les enregistrer.
Pale ENFANCE, EDUCATION
8 Avenue Aristide Briand Les champs suivis d'un astérisque (*) sont obligatoires.
25400 AUDINCOURT

Informations enfant

Contactez-nous
Nom

Prénom

2éme prénom

Accueil Date de naissance Dept

Mon compte Lieu de naissance

Sexe | Gargon ! Fille

Renseignements médicaux

Déconnexion

Documents communs

Guide d'utilisation du portail Vaccinations
. Se reférer au carnet de santé ou aux certificats de vaccinations de I'enfant
R Vaccins Effectué ?  Derniére Vaccination
T Al e fer tableau/ ANTITUBERCULEUSE : B.C.G ]
Tarifs Petite Enfance 2020 ; 2éme tableau/ |:|
< DTP,COQUELUCHE HAEMOPHILUS
Paiement en ligne I 3éme tableau/ PNEUMOCOQUE O]
! 4&me tableau/ 'HEPATITE B ]
i 5éme tableau/ Rougeole, Oreillons, Rubéole |:|
* (ROR)
V Multi-Accueil Japy I 6&me tableau/ MENINGITE C ]
V Halte-Garderie L'enfant a-t-il déja eu les maladies suivantes ?
"Le Petit Prince™
Maladie Oui Non
00
COQUELUCHE [] ]
DIABETIQUE 0| O
EPILEPSIE [] [
Politique de Confidentialité OREILLONS ] ]
Mentions Légales OTITE |;| |;|
RHUMATISME ARTICULAIRE AIGU [] []
ROSEOLE [] []
ROUGEOLE [] []
RUBEOLE ] []
SCARLATINE | O
VARICELLE [] []

L'enfant a-t-il des allergies ?

Allergies Qui MNon Précisez
ALIMENTAIRES [] []
ASTHME [] []
AUTRES ] ]
MEDICAMENTEUSES [] []




L'enfant bénéficie-t-il d'un Projet d'Accueil Individualisé (PA[) ?
1 Oui ' Non

Si oui, joindre le PAl, une ordonnance récente et les médicaments correspondants

{boites de médicaments dans leur emballage d'origine marquées au nom de I'enfant
avec la notice.

Aucun médicament ne pourra étre pris sans ordonnance et PAI.
Merci de préciser ci-dessous les détails :

B I o |Tai||epnlice - ﬁ'|

a— a—
a— i—
a— F—

Antécédents Médicaux
Les difficultés de santé (maladie, accident, crise convulsives, hospitalisation, opération,
réeducation) en précisant les dates et les précautions a prendre.

B I U | Tallepolice ~ ﬁ - |

Recommandations utiles des parents
Votre enfant porte-t-il des lunettes, des lentilles, des prothéses auditives ou dentaires...
B r o | Taille police = ﬁ - |

Le médecin traitant de votre enfant

Nom

Adresse

Code Postal et Ville

Téléphone

L'enfant a-t-il un régime alimentaire spécifique ?

Certains &léments pourront &tre remplacés :

« AL TERMATIF avec viande sans porc : Celle-ci sera remplacée par de la viande de
volaille .

= REPAS SANS VIAMDE : Celle-ci sera remplacée par une protéine végétale selon la
compasition du repas.

Les menus standard et alternatif se composent sur 4 jours d'un menu végétarien, d'un menu
avec poisson et de deux menus avec viande.

Régime alimentaire Oui Non Précisez
ALTERNATIF avec viande sans — —
porc L L
REPAS SANS VIANDE [ ] [ ]
STANDARD (Repas avec viande — —
dont porc) LI LI




Les personnes autorisées a venir chercher I'enfant

+ Ajouter une personne

Nom Prénom Lien avec l'enfant
& ']
& ']
& )
& )

Mous soussignés, Responsables, autorisons

Autorisation

) Qui

DE FILMER/PHOTOGRAFHIER ET DIFFUSION DE L'IMAGE N
on
LA CONSULTATION ET CONSERVATION DES DONNEES DU _) Oui
SITE CAFPRO ~ Non
LA SORTIE SEULE DE MON ENFANT DE PRIMAIRE DU _) Oui
PERISCOLAIRE A 12H30 ~ Non
Déconnexion LA SORTIE SEULE DE MON ENFANT DE PRIMAIRE DU _) Oui
PERISCOLAIRE A 18h15 ~ Non

LE DEPLACEMENT A PIED ET TRANSPORT EN COMMUN

Guide d'utilisation du portail ~ Non
Menus de mai 2020 ] .
) . . L'APPEL, L'HOSPITALISATION ET LE TRANSPORT AUX Oui
Tarifs Périscolaire 2020 URGENCES ~ Non
Tarifs Petite Enfance 2020
. i MON ENFANT A PARTICIPER AUX SORTIES DU ) Oui
Paiement en ligne PERISCOLAIRE -~ Non

03.81.36.37.15
scolal dincourt.fr

periEcolsimiaiiiincox 0 Les informations recueillies sur ce formulaire font 'objet d'un traitement informatique pour les
Projet pédagogique besoins de gestion des services souscrits (exemples : inscription, facturation) et sont
2019.2020 destinées uniquement au(x) gestionnaire(s) de ces services.

) . © Conformément a la réglementation sur la protection des données personnelles, vous
Fiche d'inscripton 2020.2021 bénéficiez d'un droit d'accés, de rectification et de suppression des informations gqui vous

A concernent.

Reéglement intérieur
2019.2020 “\Jaccepte

Réglement intérieur
2020.2021

Le responsable légal déclare avoir pris connaissance et accepte le réglement de

. fonctionnement du(des) service(s). *
Retrouvez le reglement

intérieur de chaque structure _
dans longlet déroulant a
gauche de votre écran

'e responsable légal déclare exacts les renseignements communiqués.

_e responsable légal s'engage a informer le service de tout changement concernant la
situation de I'enfant via le portail famille cu soit par mail : portailfamilles@audincourt.fr, par
courrier ou directement vers le(s) responsable(s) de la struture concernée.

x Annuler + Enregistrer

N’OUBLIEZ PAS de cocher toutes les cases et terminez en cliquant sur « Enregistrer »
pour que vos informations soient prises en compte et enregistrées. 10




3 - TRANSMETTRE LES PIECES JUSTIFICATIVES

Toujours dans votre compte, allez maintenant dans la rubrique « Piéces justificatives
a fournir »

ville d-

5‘-‘

e s

WAiNCOUrt ig i aperes = WP &<

I - ormtons du compe [

Péle ENFANCE, EDUCATICN
8 Avenue Aristide Briand
25400 AUDINCOURT Modifier mon login (adresse mail)

Modifier les informations de la famille

Modifier mon mot de passe

& Enfants I

Contactez-nous

Nom et prénom de I'enfant (Sge) [~]
]
| Potitoonfance |
Accueil
Enfant £ | Inscription 0 Planning

Aucun élémen{

£ Accueil de loisirs / Périscolaire ]
-

Guide d'utilisation du portail # Les inscriptions

Menus de mai 2020 == Nouveau doss. inscription
Tarifs Périscolaire 2020 « Reéférent P Du Au Etat Voir
Tarifs Petite Enfance 2020 Nom et prénom de I'enfant 2710312020 R

4 Les réservations

== Nouvelle réservation £ Rechercher
N® DO & Référent 0  Etablissement / Périody H  Créele.. Etat | Voir
- Réservation du ... au ... ?

.
v "Le Petit Prince™ {weun élément
e e - -]
V Multi-Accueil Familial

ﬁ Mes Factures & Palements Al © Vvoir
v Service Education —

(% Places justificatives & fournir D

<k Ajouter un document

Liste des documents a fournir Mes documents _

Politique de Confidentialité

Mentions Légales

11



Liste des documents a fournir Mes documents _

& Pour le dossier Famille

+ Avis d'imposition 2019 Ed

» Jugement de divorce =

» Avis d'imposition 2020 #  Aucun document
*®

+ Justificatif de domicile de moins de 3 mois

2020

Aucun document

Aucun document

+ [+ [+ [+

Aucun document

Document obligatoire

g, Pour I'enfant Nom et prénom de 'enfant

+ Feuilles de vaccinations au nom de I'enfant #  Aucun document o
Document obligatoire

Pour la validation des feuilles de vaccinations, veuillez s'il vous plait remplir le cadre en haut du carnet
de santé (nom/prénom/date de naissance)

+ Photo de I'enfant 2020 #  Aucun document 4
Document obligatoire
» Attestation d’'assurance extrascolaire #  Aucun document e
2019.2020
+ Attestation d'assurance extrascolaire #  Aucun document =
2020.2021
» Projet d'Accueil Individualisé (PAI) & #  Aucun document e

Ordonnance correspondante

Cliquez surles + pour ajouter et envoyer les documents demandés.

Q Envoyer un document x [

© Pour nous envoyer vos justificatifs, vous pouvez soit les scanner soit les photographier.

Avant d'envoyer votre document, assurez-vous que celui-ci est correctement cadré et bien lisible, puis veuillez prendre

connaissance des recommandations suivantes :

» Utilisez des noms de documents facilement compréhensibles.
Exemples : "Avis imposiion 2076.pdf", "Justificatif de demiclle jog”.

+ Utilisez I'un des formats suivants : .pdf .jpg .jpeg .gif .png

» Le fichier a envoyer ne doit pas excéder 4 Mo.

Selectionner un fichier

Ce document conceme

P
T —

Parcourir... = Aucun fichier sélectionné.

i Le dossier Famille
© Awis d'imposition 2019
“1Jugement de divorce
“1Avis d'imposition 2020
“Justificatif de domicile de moins de 3 mois 2020 ! Document obligataire

! Autre document

& L'enfant Nom Prénom

“Feuilles de vaccinations au nom de l'enfant | Document obligatoire
“)Photo de l'enfant 2020 | Document obligatoire

 Attestation d'assurance extrascolaire 2019.2020
 Attestation d'assurance extrascolaire 2020.2021

“Projet d'Accueil Individualisé (PAl) & Ordonnance correspondante

) Autre document

® Annuler

12



INSCRIPTIONS DES
PRESENCES AU PERISCOLAIRE

13



Depuis votre compte, dans la catégorie « Accueil de loisirs / Périscolaire », cliquez sur « Nouvelle

réservation »

ville d

L
~ [Rs s ™

udincourt sgis;

Mon compte famille
i% Informations du compte

Maodifier les informations de la famille

MAIRIE AUDINCOURT
SERVICE ENFANCE,
EDUCATION
8 Avenue Aristide Briand
25400 AUDINCOURT

Maodifier mon login (adresse mail)

Modifier mon mot de passe

Contactez-nous

‘ ENFANT 1 (X ans et X mois) [~ ]
' [Mom :NOM DE L'EMNFANT 1
Prénom :PRENOM 1
Accueil Mé le oo
Age X ans et Xmois
Lieu naissance x0o0o0oot

votre adresse mail

1 Woir / Modifier la fiche enfant

ENFANT 2 (X ans et X mois) [ -]

% Petite enfance
Enfant A2 | Inscription 2 Planning

Tarifs Périscolaire 2020

Déconnexion

Inscription - HALTE GARDERIE LE PETIT

Tarifs Petite Enfance 2020 ENFAMNT 1 PRIMCE - A Planning
(inscription & partir du 130220200
Paiement en ligne R
ENFANT 2 Inscription - MULTI ACCUEIL JAPY a & Planning

{inscription du 01/01/2020 su 31/12/2020)

(@ Accueil de loisirs / Périscolaire |

v Halte-Garderie 2 Les INSCripuvis

"Le Petit Prince™
== Nouveau doss. inscription

v Multi-Accueil Familial « Réferent B | Du Au Etat | Voir
v Service Education ENFANT 1 01/09/2019 : =Y

ENFANT 2 0110142019 | 030712020 -
Politique de Confidentialité _

{de 132 sur 2 ééments )

Mentions Légales
T Les réservations

I’ - "
== Nouvelle réservation £ Rechercher

M0 | = Référent#  Etsblizzement / Période o Créele . Etat | Voir
- Réservation du ... au ... ?
Féle EEJSVA | AF Brassens .
. A : N g Ao 14/01/2020 3 10:39 F-
000011 EMNFANT 2 E{mzlﬂ::nsmlsm:— Brassens Année o a =Y
P&le EEJSVA / AP & Compagnons 13/01/2020 2 17:30 &
000010 EMFANT 1 APEC 2018/2020 Du 21/01/2020 su 21/01/2020 @ -«
Féle EEJSVA | AF Brassens L4
000009 ENFANT 2 Accusil Periscolaire Brassens Anngs 13/01/2020 3 17:07 ™ =Y

2019/2020

Du 094032020 au 13/03/2020

14



Sélectionner I'enfant pour lequel vous faites la

réservation

' Les réservations

|+""_"I s | |
= | Nouvelle réservation - Accueil de loisirs / Périscolaire
N o SR

-

000041 |ENFANT CNFANT1

000010 ENFANT EWFSpT 2

ENFAN-J L

Veérifiez I'établissement choisi et la période d'inscription

Création d'une réservation pour NOM PRENO, _
MAIRIE AUDINCOURT

;_z_g:'ﬁJChoisissez maintenant une périd de d'ouverture de cet établissement, puis cliquez sur
SERVICE ENFANCE, ¥ Continuer.
EDUCATION
8 A Avistide Briand — - = a
it %= Choix de I'établissement

de la période
= FPole EEJS\A

Contactez-nous 77 |AP Brassens

[%] Accueil Periscolaire Brassens Année 2019/2020

votre adresse mail

~ Votre sélection

E Pdle EEJSVA |—J1;'_ AP Brassens [ Accueil Periscolaire Brassens Année 201912020

Accueil

Mon compte Du 02/09/2019 au 03/07/2020

Jours douverture © Lun | Mar

Jeu Ven
Déconnexion

© Vvous aver jusqu'au 03/07/2020 pour valider vos réservations
T e — © Vvous devez réserver au minimum 7 jours avant |a date souhaitée

@ Heure limite : 23:00
Tarifs Périscalaire 2020

Tarifs Petite Enfance 2020 & Retour

© Continuer
Paiement en ligne

Et cliquez sur « continuer»

15



SAISISSEZ VOTRE PLANNING :

En fonction des besoins, cliquez sur les choix de présences dans les cases correspondantes

ville ghiseg’
ddincourts

Création d'une réservation pour NOM PRENOM

MAIRIE AUDINCOURT
SERVICE ENFAMNCE,
EDUCATION

@ Vous pouvez maintenant saisir le planning souhaité.

§ Avenue Aristide Briand

25400 AUDINCOURT "1 R LU pole EEJ SVA /Accueil Periscolaire Brassens Année 2 m

B Planning - NOM PRENOM

Contactez-nous

0  mai2020

votre adresse mail

PERISCOLAIRE MATIN PERISCOLAIRE MIDI 5ans

q repas
Accueil L [11:30 - 12:30)
v R » v » »
Men compte
lun. 04
Déconnexion mar. 05
jeu. 07
ae . lun. 11
Tarifs Périscolaire 2020
Tarifs Petite Enfance 2020 macste
Paiement en ligne It ls
ven. 15
lun. 18

v Multi-Accueil Japy
lun. 25
v Halte-Garderie i
"Le Petit Prince” mar. 26
v Multi Accueil Familial s
ven. 29
v Service Education

* Ret hoix de la périod
Politique de Confidentialité gt ikl ko

Mentions Légales

RESTAURATION SCOLAIRE

(11:30

o

®

§

§

- 13:30)

Pour cela, il vous suffit de cliquer dans la case correspondante a la date et a I'accueil souhaite.

PERISCOLAIRE MIDI Sans

repas
13:00 - 13:30)

v %X -3

PERISCOLAIRE SOIR
[16:15 - 18:15)

v X »¥

© Valider le planning

Puis cliquez sur « Valider le planning »

16



Vous accédez alors au récapitulatif de votre demande

ville el )
Sddincourt sgi s o AN

Création d'une réservation pour NOMWRENOM

MAIRIE AUDINCOURT @ Merci de vérifier les informations saisies avant de confirmer votre réservation.
SERVICE ENFANCE,

EDUCATION
25400 AUDINCOURT

g RN
@ Récapitulatif de votre demande

« REferent - NUM FRENUN
* Etat de la réservation : En attente de confirmation

Contactez-nous

{5 PoeEEssVA  [F] APBrassens [ Accuell Periscolaire Brassens Année 2019/2020

Date Votre demande

% RESTAURATION SCOLAIRE

Mon compte

lun.
041052020 &y PERISCOLAIRE SOIR

Déconnexion mar
5 RESTAURATION SCOLAIRE

05/05/2020
Jou & RESTAURATION SCOLAIRE
Tarifs Périscolaire 2020 0710512020 ., PERISCOLAIRE SOIR
Tarifs Petite Enfance 2020 1un. % RESTAURATION SCOLAIRE
Paiement en ligne 0512020 4y PERISCOLAIRE SOIR
oioersney | £ RESTAURATION SCOLARE

5 RESTAURATION SCOLAIRE

= jeu.
v Multi-Accueil Japy
[t accueil sapy [N .

v Halte-Garderie ven.
“Le Petit Prince™ 45089020 | 2 RESTAURATION SCOLAIRE

% RESTAURATION SCOLAIRE

lun :
v Multi-Accueil Familial
| uuit Accueil Familial [l R

)

s icall-Cin aior o oo | RESTAURATION SCOLAIRE

Politique de Confidentialité - 5 RESTAURATION SCOLAIRE

Mentions Légales 2510512020 | g3 PERISCOLAIRE SOIR
ani0ersnzo | RESTAURATION SCOLARE

jeu » RESTAURATION SCOLAIRE

28/05/2020 | g5 PERISCOLAIRE SOIR
b @ RESTAURATION SCOLAIRE
29/0512020

@ Merci de vérifier les informations saisies avant de confirmer votre réservation.

& Retour au planning © Confirmer la réservation I

Veérifiez les informations saisies et cliquez sur « Confirmer la réservation »

Vous recevrez un email de confirmation de la part du Portail Familles
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